                              入 职 通 知 书          
 
            先生/女士：  
     您好！我很荣幸的通知您：您申请的         （部门）的         （职位）  已获通过，恭喜您成为我们公司的一员。首先我代表公司及所有同事欢迎您加入我们的团队，我们相信和谐的工作气氛、优质的业务平台和良好的薪酬体系会给您带来更大的进步和动力，希望您能很快进入工作状态，并接受我们企业文化的感染，以自信、向上、专业、努力的职业精神为公司创造价值、为个人赢得发展！ 
一、您的试用期是     年   月   日至     年   月  日，在此期间内，我司可根据您在试用期内的工作表现，对您的试用期予以提前、正常进行、延长。请您于     年   月   日前来公司报到。报到时，请您携带以下相关资料，以便办理入职手续： 
 1. 身份证原件及复印件一份；  
2. 户口本（含首页、索引页和本人页）原件及复印件一份； 
3. 毕业证原件和学位证原件（本科及以上学历）及复印件一份； 
4. 职业资格或专业资质证书原件（已取得各级部门或机构认证的相关证书者）及复印件一份； 
5. 与上家单位《解除、终止劳动合同证明书》原件
6. 区级以上医院3个月以内的体检表（含常规项目、乙肝二对半、肝功能、透视等）
7. 近期正面免冠照片1寸两张（实物和电子版）；
注意：若从未在______（城市）缴纳过社会保险，照片要求如下：本人近期一寸、正面、免冠、彩色、白底、服装与背景的颜色反差要大的电子照片，jpg格式，宽度：358像素，高度：441像素；文件不小于9KB，不大于20KB。 
1-4项原件审核后归还。第7项需要电子版的内容，请提供U盘 
二、您试用期间月工资总额为      元（人民币），试用期满经评估合格后，给予转正。公司将根据您的业绩、能力和表现重新确定您的工资待遇（一般为试用期工资除以80%）
若不能按时报到，请及时跟我们取得联系，再次欢迎您的加盟！
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